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_ UBND QUANPAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Pje tip — Ty do — Hanh phiic

Sé: 157/Qb-GDPT-TC Tén Binh, ngéyy 05 thng 102048,

QUYET DINH ¥
V& viée phé duyét Quy ché b chive va hoat dgng: -
d6i véi cdc don vi sw nghiép gido duc cdng Iap thude quén I‘cm ABinh

N e it s

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN TAN BINH

Cin or Lugt Gido duc s6 38/2005/QH11 va Luat sira ddi, bd sung mét sb didu
ota Ludt Gido duc s6 38/2005/QH11;

C#n ctr Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh trach nhiém quan ly nha nude vé gido duc;

C#n ot Théng tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDBT-BNV ngay 29 thang 05
ndm 2015 cia B Gido duc va Dao tao va B6 Noi vy hudng dén vé chic ning,
nhigm vu, quyén han va co cdu td chite clia S& Gido duc va Do tao thude Uy ban
nhan dan céc tinh, thanh phd true thude Trung vong;

Cén ot Vian ban hop nhét ) O4/VBHN BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015
ciia Bo Gido dye va Dao tao hop n hit Quyét dinh Ban. hanh Diéu 18 trudmg mam
non; cin ¢ Théng tu so 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cla B9
Gi4o due va Dao tao vé viéec Ban hanh Pidu 1& trudng tidu hoc: can ot Thong tur 50
12/2011/TT-BGDBT nghy 28 thdng 03 ndm 2011 ciia B& Gido duc va Pao tao vé
viéc Ban hanh Bleu 1& truong trung hoo co sé, trung hoc pho thong va truong pho
thong ¢6 nhicu cp hoc;

Cén ot Quyét dinh s6 16/2008/QD-UBND ngay 16 thang 06 nam 2008 cla
Uy ban nhén dan quin Tén Binh vé thanh lap Phong Gido dyc va Dao tao quin Tan
Binh;

Céan ¢ nhiém vy va quyen han cta Trudng phong Gido due va Pao tao va xét
d& nghi eia b phén 6 chir,

QUYET PINH

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyst dinh ndy Quy ché td chirc va hoat déng
clia cdc trudmg Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so cdng lap va Trudng Béi
dudng Gido duc thude quan (Quy ché 18 chire v& hoat déng ciia cdc don vi dink

kém).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
 QUAN TAN BINII A DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TH LAC LONG QUAN

) Tdn Binh, ngay 15 thdng 01 nam 2021
So: 02/QD-L.1LQ

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che to chire va hoat dong
cia Truong Ticu hoc Lac Long Quan

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LAC LONG QUAN
Can cir Quyét dinh 13/0P-UB ngay 14 thang 02 ndm 1996 Quyét dinh

doéi tén Truong PT Cdp 1 Lac Long Qudn thanh Truong Tiéu hoc Lac Long
Quan qudn Tan Binh;

Can cuw Thong tu 50 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 ndam 2020 cua
Bo truong B6 GD&DT vé Ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Cdn cit van ban sé6 3715/GDPT-TC ngay 26 thang 12 nam 2012 cua So
Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong nha truong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché 16 chuc va hoat
dong cua truong tiéu hoc Lac Long Quéan”.

Dleu 2. Tap thé va ca nhin can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong

trudng tiéu hoc Lac Long Quan quan Tan Binh ¢6 trach nhiém thuc hién quyét
dinh nay.

Diéu 3. Quy ché ban hanh theo quyét dinh nay thay thé Quy ché ban hanh
theo Quyct dinh s6 14/QD-LLQ ngay 26 thang 9 nam 2018 va c6 hicu luc ké tir
ngay ky./.

Noi nhan:
- PGD-DT quéan;
- Luu VT.

Pm Huy Tuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHUNGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINII Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC

Tan Binh, ngay 15 thdang 01 nam 2021

QuY CHE

Chuong I
VI TRI NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri

Truong Tiéu hoc Lac [Long Quéan dugc thanh 1ap theo Quyét dinh 13/QD-
UB ngay 14 thang 02 nam 1996 Quyét dinh doi tén Trudong PT Cép 1 Lac Long
Quan thanh Truong Tiéu hoc Lac Long Quén quan Tan Binh; 1a co s¢ gido duc
phd thong cua h¢ thdng gido duc quoc dan, co tu cach phap nhan, ¢6 tai khoan
va con déu riéng, truong toa lac tai s6 947/12 Lac Long Quéan

Diéu 2. Nhi¢m vu va quyen han cta nha truong

1. Cong khai muc ti¢u, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao
dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chét luong gido duc; 0
chue giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chét lugng dap ing muc tiéu,
y€u cau can dat theo chuong trinh gido duc pho thong cip tiéu hoc do Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh.

. Thue hién gido duc bat budc, pho cap gido duc va xo6a mu chir tai dia
ban. Huy dong tré em di hoc dung do tudi, van dong va tao diu kién cho tré em
c¢6 hoan canh dic biét dén truong. Nhan bao tro va quan 1y cac hoat dong gido
duc cuta co so giao duc khac thuc hi¢n chuong trinh gido duc pho thong cap ti¢u
hoc theo su phan cong ctia cip ¢6 tham quyén.

3. X4y dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong theo cac quy
dinh ctia B§ Gido duc va Dao tao , gin véi dicu kién kinh & - xa hoi ctia dia
phuong; xay dung ké hoach hoat dong glao duc dap tmg muc tiu, yéu cau can
dat theo chuong trinh gido duc pho théng cép tiéu hoc.

4. Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu hoc do
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién lya chon sach gido khoa theo quy
dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao; trién khai thuc hién sach giao khoa va noi
dung gi4do duc ctia dia phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau diy goi chung la Uy ban nhan déan cip
tinh); thuc hién tu chu chuyén mon trong o chirc cac hoat dong giao duc tai
trudong tiéu hoc.



5. Thue hién tu kiém dinh chéat luong va dam bao chat lugng gido duc
theo quy dinh.

6. Quan 1y can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

7. Quan ly va st dung dit, tai chinh va tai san ctia nha truong theo quy
dinh cua phap luat.

8. Phdi hop chit ché véi cha me hodc nguoi gidm ho hoc sinh, cic t6 chirc

va ca nhén trong cong dong thuc hién cac hoat dong gido duc. T6 chic cho gido
vién, nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hdi tai dia phuong.

9. Xay dung moi truong van hoa - gido duc trong nha truong, tham gia
xdy dung moi truong van hoa - gido duc ¢ dia phuong.
10. Duoc ti€p nhén cac khoan tai trg, vién trg cia cac co quan, to chtrc, ca
nhan doi v&i nha truong theo quy dinh cua phap luat.
1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong 11
CO CAUTO CcHUC

Dicu 3.Co cau to chire Truong Tiéu hoc Lac Long Quan

Co céu td chice truong tiéu hoc gdbm: hoi dong truong; hiéu truong va pho
hiéu truong; hoi dong thi dua khen thuong; hoi dong ki luat; hoi dong tu van; to
chie Dang Cong san Viét Nam; t6 chirc Cong doan; t6 chic Poan Thanh nién
Cong san Hb Chi Minh; t6 chire Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac
t6 chuyén mon; t6 vin phong; 16p hoc sinh.

Chuong 111
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAN BQ QUAN LY

Diéu 4. Quyén va trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; lap ké hoach
va té chue thuce hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thuc
hién trude Hoi dong truong va cac cdp cé tham quyén.

2. Thanh lap cac t6 chuyén mén, to vén phong va cac hoi déng thi dua
khen thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bo nhiém to
trudng, to phé; cr gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh.

3. Thuc hién cac nhiém vu can bo quan ly, vién chuc, nguoi lao dong theo
quy dinh cta phap luat va huong dan cta co quan quan ly gido duc; xy dung ké
hoach phat trién nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va
tao dilu kién cho gido vién va nhan vién tham gia cac hoat dong doi moi gido
duc; thuc hién danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Bo



Gigo duc va Dao tao; tham gia qué trinh tuyén dung, thuyén chuycn sap ch
gido vién; to chiic cac bude gidi thiéu nhan sy dé nghi cap ¢é tham quyén bo
nhiém phd hi¢u trudng.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét
dinh ki lut, khen thuong hoc sinh; phé duy¢t két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh Ién 16p, luu ban; t6 chuc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudong va cac ddi tuong khéc trén
dia ban truong phu trach.

5. T6 chue trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu
hoc theo quy dinh cia B§ Gidao duc va Dao tao; sach giao khoa, ndi dung giéo
duc cua dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh. Thuc hién
quan 1y, st dung va lua chon cac xuit ban pham tham khéo st dung trong nha
truong theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

6. Tham gia sinh hoat cung 16 chuyén mon; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly. Du cac 16p boi dudng vé
chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia gidng day theo quy dinh v¢
dinh muec tiét day do1 voi hi¢u trudng.

7. Quan ly hanh chinh; quan ly va tu cha trong viée str dung céc ngudn tai
chinh, tai san cua nha truong theo quy dinh.

8. T6 churc thuc hién quy ché dan chd ¢ co so; thue hién x3 hoi hoé 2140
duc, phoi hop t6 chtic, huy dong cac luc luong xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cia nha truong doi voi cong dong xa hoi.

9. Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong,
chong bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

Dicu 5. Quyén va trach nhiém cia Phé Hiéu truong

1. Chiu trach nhiém dic¢u hanh cong viéc do hi¢u trudng phan cong; dicu
hanh hoat dong cua nha truong khi dugce hi¢u trudng ty quyén.

2. Tham gia sinh hoat cling t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghi¢p vu, nang luc quan ly; du cac 16p boi dudng vé
chinh tr1, chuyén mon, nghi¢p vu quén ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh muc tiét day doi voi pho hicu trudng.

Dicu 6. Quyén va trach nhiém caa T6 truéng

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ctua t theo tuén, thang, nam hoc
nhdm thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong giado duc;

2. Thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh 0ia chat
lugng, hiéu qua giang day, giao duc va quan li su dung sach, thiét bi cua cac
thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong;

3. Tham gia danh gia, xcp loai gido vién theo quy dinh Chuén nghé
nghi¢p gido vién ticu hoc va gidi thi¢u to truong, t6 pho.



Chuwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU CUA TO VAN PHONG, TO CHUYEN MON

Diéu 8. T6 vin phong

1. T6 van phong: gdm cac vién chirc lam cong tac y té truong hoc, van
thu, ké toan, thi qu¥, thu vién va nhan vién khéc. T4 van phong ¢6 t6 trudng, to
pho.

2. Nhiém vu clia t6 vin phong:

a) Can cu kc hoach gidao duc ctia nha truong, xay dung ké hoach hoat
dong cta t6 theo tuan, thang, nam hoc nham phuc vu cho viée thuc hién chuong
trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cua nha truong.

b) Giap hiéu trudng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san trong nha truong va hach toan ké toan, thong ké theo ché do quy
dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach ctia to va
cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chtic, nguoi lao dong; gidi thi¢u td
trudng, to pho.

d) Quan ly, luu trit ho so ctia trudng.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

3. T6 vin phong sinh hoat dinh ki mot thang mot lan va céc sinh hoat
khéc khi ¢6 nhu cau cong vicc.

Diéu 9. T6 chuyén mén

1. Tham gia xay dung k& hoach gido duc cua nha truong.

2. Can ctr vao ké hoach gido duc cua nha truong, xdy dung va giai trinh ké
hoach day hoc cac mon hoc theo yéu cau ctia chuong trinh gido duc pho thong
cap tiéu hoc cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

3. Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mon cua truong, cua to cht dong
va linh hoat.

4. D& xuét hiéu truong phan cong gido vién day va gido vién chii nhi¢m
16p theo nam hoc.

5. T6 chtrc cho gido vién thuc hién lua chon sach g1ao khoa theo quy dinh
ctia BO Gido duc va Dao tao va Uy ban nhan dén cip tinh. D& xuat cac xuat ban
pham tham khao dé lua chon st dung trong nha trudng theo quy dinh.

6. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gido vién pho thong; tham gia danh gid hiu truong, pho hi¢u trudng theo
Chuan hiéu truong.



Chuwong V
LE LOI LAM VIEC
Picu 10. Lé 16i lam vi¢c trong nha truong

1. Moi can b vién chire phai c6 ké hoach thue hi¢n hoan thanh tt va
hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao, néu ¢6 vudng méc phat sinh lién quan
dén viéc khong hoan thanh nhiém vu phai bdo cdo Hi¢u trudng kip thoi.

2. Chép hanh nghiém chinh gio gide lam viée, hoi hop tai truong va thoi
gian di cong tac ngoai nha truong.

Thoi gian lam viée tai truong quy dinh trong gio hanh chinh:

Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gid 30

Budi chicu: tir 13gior 30 dén 17 gidy 00

3. Dam bao gilt v¢ sinh sach s€ noi lam vi¢c va khu vuc xung quanh noi
lam vi¢c. Khong uong rugu, khong hut thude trong gidr lam viéc; khong duogc
tham gia cdc t& nan xa hoi dudi bat ky hinh thirc nao; phai thuc hién nghiém tuc
viéc deo phu hiéu cdng chie khi thi hanh céng vu va giao tiép.

4. Dam bao bi mat ndi bd co quan, thuc hién phat ngon theo ding quy
dinh ctia Dang va Nha nuéc. Thuong xuyén néu cao tinh than canh gidc va kip
thoi dau tranh voi Dhlll’lé biéu hién tiéu cuc; ludn xdy dung va gitr vimg doan kct
ndi bd co quan va noi gia dinh cu trt. Gidp d& 1an nhau cung hoan thanh tdt
nhiém vu.

5. Phai thuong xuyén rén luyén tu dudng dao duc tac phong, khong ngung
tham gia hoc tap, nghién ctru nhim nang cao trinh do vé chuyén mén nghiép vu,
vé ly luan chinh trj va trinh d6 hiéu biét dé phuc vu cong tac dat két qua cao.

6. Ludn c6 thai dd hoa nha, niém né khi tlcp dan, khong sach nhiéu hodc
gdy phién ha cho nhan dan dén lién hé. Thuc hién 10t cai cach tha tuc hanh chinh
noi cong so.

7. Phai c¢ tinh than trdch nhiém va c6 y thuc bao v¢ clia cong va tiét kiém
dién, nude. Quan ly, st dung tai san, phuong tién phuc vu cong tdc dam bao an
toan, tiét kiém chong lang phi.

8. Nghi vi¢e rieng: Can b9, vién chac nghi vi¢e riéng 01 ngay bao céo

truc ucp Hié¢u trudng va sau d6 gdi don xin phép. Trong don xin phép phai ghi
16 cu thé 1i do nghi.

Dicu 11. Ché dj 1ap chuong trinh, ké hoach cong tac
1. K& hoach nam hoc:

a) K& hoach nam hoc gom nhiing ndi dung va bién phap cdn ctr vao
hudng dan cua phong Giao duc — Dao tao. Ké hoach dugce hoi dong trudong gop
y trude khi thuc hién.



b) Céc bd phan chuyén mén, cong doan,...xay dung ké hoach cta timng
bo phan va giri cho Hiéu truong cham nhat vao ngay 05/9 hang nim dé hiéu
trudng xay dung ké hoach ndm hoc cia trudng.

2. Ké hoach, cong tac thang:

Duoc thuce hién trong ting thang va nhimng cong viée bo sung diéu chinh
thuc hién trong thang. Cham nhat vao ngay 05 hang thang, nhan vién phu trach
bd phén 1ap ké hoach, xay dung cong tac thang b phan do minh phu trach (danh
gia két qua thuc hién cong tac trong thang, xay dung ké hoach cong tac thang
sau) gﬁ'i cho Hi¢u truong.

3. Cong tac tuan: 1a nhing cong vi€e can bo quan ly, vién chure, ngudi lao
dong giai quyet hang ngay trong tuan, nhan vién van thu chiu trach nhiém thong
bao cu thé trén lich cong tac dé BC, GV, NV thuc hién.

Dicu 12. Ché do hoi hop

. T6 chic hop Hoi dong trudng t6i thicu 3 1an/ nam. Hop dot xuat khi c¢é
van de can giai quyét.

2. Tb chire hop Hoi ddng gido duc 2 thang/11an. Hop dot xuét khi c6 van
dé can giai quyét.

2. Hop Ho1 déng thi dua, khen thuong vao cudi ndm hoc hodc khi ¢6 van
dé can giai quyct. Hop Hoi dong ki luat khi ¢6 cong viée can xu 1i.

3. T6 van phong sinh hoat dinh mdt thang mat lan va céc sinh hoat khac
khi c6 nhu cau cong viéc.

4.T6 chuyén moén sinh hoat dinh ki it nhat hai tudn mot 1an va céc sinh
hoat khac khi c6 nhu cau cong viéc.

Dicu 13. Ché do ban hanh vin bén

1. V& ban hanh vin ban: Céc loai vin ban trude khi trién khai dén cac bo
phan déu phai dugc Hi¢u trudng ra soat ki ca vé ndi dung, thé thic, hinh thic
van ban va ky duy¢t.

2. D6 voi cac vin ban goi cho cép trén phai bao dam theo ding quy dinh
va dugc Hicu truong ky. Nhan vién van thu phai c¢é trach nhiém cho so vén ban,
luu tr@r theo quy dinh.

3. V& tham quyén ky cac van ban:

a) HiCu truong ky cac van ban giri UBND quén, phong gido duc va dao
tao, tai chinh —k¢& hoach, kho bac,... Cac van ban chi dao, quy¢t dinh theo quy
dinh cua Diéu I¢ truong ticu hoc.

b) Pho hi¢u truong ky thay Hi¢u truong nhiing van ban thudc linh vuc
duoc Hi¢u truong phan cong hoac uy quyén.

Dicu 14. Ché dd thong tin bio cdo

1. Ché do thong tin :



a) Hicu trudng cé trach nhiém cung cap thong tin trong cong tac quan ly
nha truong dén véi can b quan ly, vién chic, nguoi lao dong trong nha truong
dong thot phai nam duogc thong tin thuong xuyén tu can bd quan ly, vién chiec,
nguoi lao dong.

b) Hiéu truéng cé trach nhiém cung cap théng tin nhiing viée trong nha
truong vo1 ban lanh dao phong GD&DT dé dugce chi dao kip thoi.

¢) can bo quén ly, vién chire, nguoi lao dong tuyét déi khong duge cung
cap cac thong tin tir ndi bd truong khi chua duge su dong y ctia Hiéu trudng.

2. Ché do béo cdo:

a) Nhan vién cdc bd phan phu trach cong viéc ndp bao cdo hang thang,
hoc ki, ndm hoc theo quy dinh cho Hi¢u trudng. Ngoai ra tung bd phan phai dam
bao du, kip thoi céc loai bao cao khac theo yéu cau ctia Hi¢u truong,

b) Hi¢u trudng bao céo tung thang, hoc ki, ndm hoc theo quy dinh cho
Phong Gido duc va Dao tao quan. Ngoai ra con thuc hién bdo cao cho cac co
quan chtrc nang lién quan theo yéu cau.

Dicu 15. Ché do khen thuong, ky luat

1. Thuc hién theo quy dinh ctia nganh vé thi dua khen thuéng trong nganh
2140 duc. (Can ctr van ban phap luat va hudng dan hién hanh).

2. Can bd quan ly, vién chtic, nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh trong Diéu I¢ truong tiéu hoc, Luat Vién chuc, quy ché hoat dong co quan
thi tuy theo tinh chat, mtrc do s€ bi xtr ly theo quy dinh.

Chuong VI
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 16. Quan hé cong tac cua Hi¢u Trudng

1. D4i voi Uy ban nhan dan quan: Thuc hién dang theo chi dao cta Uy
ban nhan dan quan Téan Binh.

2. béi yéi phong Gido duc va Dao tao quan: Truong chiu su chi dao,
huéng dan, kiém tra chuyén moén, nghiép vu cia phong Giao duc — Dao tao.

3. D61 v6i Uy ban nhan dan phuong noi trudng hoat dong: Truong pho1
hop chit ch& véi cac phong, ban, cc co quan chuyén mén, cac td chirc doan thé

trong phuong dé thuc hién hoan thanh chuc nang, nhi¢ém vu cua nganh va cac
nhiém vu chinh tri, kinh té - xa hoi cia dia phuong.

4. D6i véi Ban Dai dién Cha me hoc sinh, cha me hoc sinh:

a), Ho tro cac hoat dong cua cha m¢ hoc sinh thuc hi¢én theo ndi dung da
duoc thong nhét trong cudc hop Ban dai dién cha me hoc sinh dau nam hoc;

b) Tham gia cac cudc hop dinh ky véi Ban dai dién cha me hoc sinh
truong, Ban dai dién cha me hoc sinh 16p, chii dong phdi hop voi Ban dai dién
va cha me hoc sinh vé cong tac quan ly ctia nha trudng, bién phap phbi hop giup



dd hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan, van dong hoc sinh bo hoc trd lai 16p, giai
quyét kién nghi cua cha m¢ hoc sinh; gop y kién doi voi hoat dong cua cac Ban
dai dién cha me hoc sinh;

¢) Nha truong cur dai dién lanh dao lam nhiém vu thuong xuyén phoi hop
véi Ban dai dién cha me hoc sinh truong trong viée t6 chic hoat dong cua Ban
dai dién cha me hoc sinh va hoat dong cua cha me hoc sinh;

5. Doi v6i Pho Hiéu trudng: Moi quan hé cong tac gitta Hi¢u trudng vol
Pho hiéu trudng la moi quan hé 1anh dao. Phé hi€u truong gitp viée cho Hiu
truong theo cong viée dugce phéan cong;

6. Dol vai cac 10 trudng: Moi quan h¢ cong tac gitta Hi¢u trudng véi cac
0 truong la moi quan hé cong tac cua nhan vién voi thu truong;

7. Doi vai vién chire, nguoi lao dong trong nha truong: Moi quan hé cong
tac gitta Hiéu trudng vaéi cac vién chue trong truong 1a mo1 quan hé cong tac cua
nhéan vién véi thu trudng.

Dicu 17. Quan h¢ cong tac cua Pho Hiéu trudng

1. Doi véi Higu trudng: Moi quan hé cong tac gitta Hi¢u trudng véi Pho
hi¢u trudng 1a moi quan hé 1anh dao.

2. DO6i v to trudng: Moi quan hé cong tac gitta Pho hicu trudng vadi cac
to trudng la moi quan hé cong tac cia nhan vién vadi thu truong.

3. D4i vai vién chire, ngudi lao dong trong nha truong: Mobi quan hé cong

tac gifta Pho hiu trudng véi cic to truong 1a mdi quan hé cong tic cua nhan
vién vdi thu truong.

Piéu 18. Quan hé cong tac cia T trudng

1. Déi voi Hidu trudng, Pho Hiéu trudng: Mbi quan hé cong tac cua to
trudng véoi Hiéu trudng, Pho hiéu trudng la moi quan hé cong tac cua nhan vién
voi thu trudng.

2. D61 véi céc td trudng: Mdi quan hé cong tac gilta cac to trudng 1a mdi
quan hé phoi hop.

3. D61 v6i noi bo to: Moi quan hé cong tac gitra cdc thanh vién trong t6 1a
quan h¢ gifra cac dong nghiép, trong dé nguoi t trudng giap Hiéu trudng hoan
thanh nhiém vu chuyén mon.

Pitu 19. Quan hé cong tac ciia T6 pho

1. D6 v6i t truong: Mdi quan hé cong tac gitra té phéd véi T6 trudng la
quan h¢ dong céap, quan h¢ phoi hop.

2. D6i voi ndi bd to: Mbi quan hé cong téc gilra cac thanh vién trong t6 1a
quan hé gitta cadc dong nghiép, trong dé nguoi to phd phoi hgp véi to truong
giup Hi¢u trudng hoan thanh nhiém vu chuyén mon.

Diéu 20. Quan hé cia vién chire, nguoi lao dong trong nha truong



Moi quan h¢ cong tac gilia cac vién chire, nguoi lao dong trong truong la
quan h¢ dong cip, quan hé phdi hop.

Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Picu 21. Trong qua tl:inh thuc hién c‘én bd quan ly, vién chic, nguoi lao
dong dat dugc thanh tich xuat sac sé dugce dé nghi khen thudng.
Piéu 22. can bd quan ly, vién chtre, nguoi lao dong nao vi pham quy ché
phai duge nhic nhd, phé binh kip thoi. Néu ¢b y vi pham hodc tai pham thi tuy

theo muc do nang, nhe dé kiém diém va bdo cdo phong Giao duc — Dao tao x¢ét
hinh thac ky luat.

Chuwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 23. Yéu ciu mdi can bd quan ly, vién chue, nguoi lao dong trong
truong phai ¢o trach nhiém lam vi¢e va thyc hién nghiém chinh theo noi dung
quy ché nay.

Dicu 24.

1. Viéc stra doi, bo sung Quy ché 1am viée cho phu hop phai duge cén bo
quan ly, vién chirc, nguoi lao dong trong truong thao luan va quyét dinh.

2. Quy ché 1am viéc cta truong gdm 8 chuong 24 didu, ¢6 hiéu luc ké tir

ngay duoc HiCu truong ky duy¢t, duoc phd bién toi toan thé can bo quan ly,
vién chure, nguoi lao dong dé thuc hién.

Quy ché nay di dugc thong qua 1161 dong trudng ngay 15 thang 01 nim
2021 .4,
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